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Gorev Unvanr: Gergeklestirme Gorevlisi
Bagh Oldugu Makam: Harcama Yetkilisi / Fakiilte Dekan1
Gorev Devri/Vekalet: Harcama yetkilisi tarafindan gorevlendirilen idari personel

Sorumluluk Alani: Harcama talimat iizerine; isin yaptirilmasi, mal veya hizmetin alinmasi, teslim alma iglemlerinin
ylriitiilmesi, belgelendirme ve 6deme igin gerekli belgelerin hazirlanmas: siireglerinin mevzuata uygun sekilde
yiirlitiilmesi

Is Birligi Yapilan Birimler: Harcama Yetkilisi, Tagmir Kayit Yetkilisi, Tasmir Kontrol Yetkilisi, Idari ve Mali Isler
Daire Bagkanligi, Strateji Gelistirme Daire Baskanligi, Fakiilte Satin Alma ve Tahakkuk Personeli

Gorev Amaci: Gergeklestirme Gorevlisi, harcama talimati dogrultusunda mal ve hizmet alimlarinin, islerin
yliriitiilmesinin, teslim alinmasinin ve 6deme belgelerinin hazirlanmasinin mevzuata uygun sekilde yapilmasin
saglamak; belgelerin dogrulugunu ve kaynaklarin etkili, ekonomik ve verimli kullanimini temin etmek amaciyla gorev

yapar.
Temel Gorev ve Sorumluluklar:
e Harcama Siire¢lerinin Yiiriitiilmesi
o Harcama talimati lizerine isin yaptirilmasi veya mal/hizmet alimini saglamak.
o Mal ve hizmetlerin teslim alma iglemlerini yiiriitmek ve belgelendirmek.
o Odeme icin gerekli belgeleri hazirlamak ve harcama yetkilisine sunmak.
e On Mali Kontroliin Uygulanmasi
o Odeme emri belgesi ve eki belgeler iizerinde 6n mali kontrol yapmak.
o Odeme emri belgesine “Kontrol edilmis ve uygun goriilmiistiir” serhini diismek.
o Yaptig1 kontrolleri gésteren 6n mali kontrol listesini 6deme emri belgesine eklemek.
e Mevzuata ve Kaynaklarin Etkin Kullanimina Uyum
o Diizenledigi belgelerin mevzuata uygunlugundan sorumlu olmak.
o Kaynaklarin etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde kullanilmasini saglamak.
o Odeme belgelerinin dogrulugunu ve gerekli onay siireclerinin tamamlanmasini temin etmek.
e Destek Hizmetleri ile Koordinasyon
o Harcama birimleri adina yapilan islemlerde, destek hizmetleri birimi ile koordinasyon saglamak.

o Harcama talimatlarinda belirtilen is ve islemlerin destek hizmetleri birimi personeli tarafindan
ylriitiilmesini saglamak.

o llgili mevzuat geregi harcama yetkilisinin onayini gerektiren durumlarda onay1 almak.
o Ust Yonetimin Verecegi Diger Gérevler

o Harcama yetkilisi tarafindan verilen diger harcama ve 6deme siire¢lerine iligkin gérevleri yerine
getirmek.

Yetkiler:

e Harcama talimati kapsaminda isin yaptirilmasi, mal/hizmet alim1 ve teslim alinmasi siireclerini yliriitme
yetkisi.

e Odeme belgelerini hazirlama, 6n mali kontrol yapma ve belgeleri onaya sunma yetkisi.

e Kaynaklarin etkili, ekonomik ve verimli kullanimini saglama yetkisi.
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e Destek hizmetleri birimi ile koordinasyon yapma ve gerekli mevzuat onaylarini alma yetkisi.
Yasal Dayanak:

e 2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu

e 657 Sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu

e 5018 Sayili Kamu Mali Yd&netimi ve Kontrol Kanunu

e Kamu Taginir Mal Yo6netmeligi

e  Giresun Universitesi I¢c Yonergeleri ve Tagmir Mal Yodnetimi Prosediirler
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